
 
 

 

Ausschreibung einer Stelle (WHK 19h/W) als 

Koordinator_in  
der Studiengänge „Gender Studies“ und „Joint Degree Gender Studies“ 

 

 

Das Direktorium des interdisziplinären Zwei-Fach-Masters „Gender Studies. Kultur, Kommunikation, 
Gesellschaft“ und des internationalen Ein-Fach-Masters „Joint Degree Gender Studies“ sucht ab dem 1. 
Mai 2011 eine Koordinatorin/einen Koordinator. Die Stelle ist zunächst auf sechs Monate befristet; 
eine Anschlussfinanzierung wird angestrebt. Die Einarbeitung wird nach Absprache im April stattfin-
den. 

 
Aufgabenprofil:  

 Studienfachberatung (50%): Beantwortung anfallender Fragen zum Studium (1-Fach- und 2-
Fach-Master) und zum Bewerbungsverfahren per Mail und in regelmäßigen Sprechstunden; 
Betreuung von Erasmus-Studierenden; Anmeldungen zu Fachprüfungen; Erstellung von Mo-
dulabschlussbescheinigungen und transcript of records; Durchführung der Informationsver-
anstaltungen im Sommersemester 2011 

 Lehrplanung Wintersemester 2011/12 (20%): Modulzuordung der angebotenen Lehrveranstal-
tungen; Einpflegen der Lehrveranstaltungen in 13V und VSPL; Koordination der Modulab-
schlussgespräche; Stellvertretung VSPL für Lehrbeauftragte; Aktualisierung der Homepage 

 Unterstützung der geschäftsführenden Direktorin Prof. Dr. Katja Sabisch (30%): Erweiterung 
des internationalen Studiengangs „Joint Degree Gender Studies“; Öffentlichkeitsarbeit; Pla-
nung von Veranstaltungen (Begrüßung; „GenderWissen in der Praxis“); Vorbereitung der Di-
rektoriumssitzungen (Organisation und Protokollführung); regelmäßige Treffen 

 
Anforderungen: 

 Kenntnisse des Studienfachs Gender Studies 

 Kenntnisse der Hochschulstruktur 

 Sicherer Umgang mit den gängigen Office Programmen 

 Englisch in Wort und Schrift 

 Wünschenswert: Kenntnisse in Grafik-Programmen und zur Erstellung von Webseiten 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Abschluss-

zeugnis) bis zum 28. März 2011 per E-Mail an Prof. Dr. Katja Sabisch (katja.sabisch@rub.de), 

die Ihnen auch bei Rückfragen gerne zur Verfügung steht. 
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